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I. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

A kozpénzek torvenyes és ésszerit modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzb6l megvalositott
beszerzések atlathatosdganak és az esélyegyenldségen alapuld verseny megvalosuldsanak
elésegitésére Dunavarsany Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete az alabbi kozbeszerzési
szabélyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya
Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrol szoldo 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza Dunavarsany Varos
Onkormanyzatanak (a tovabbiakban: énkormanyzat) kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, az 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd
nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét €s a
kdzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Dunavarsany Varos Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatal dolgozéira, az 6nkormanyzat nevében eljaré személyekre, lebonyolitd szervezetekre
és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.
A szabalyzat targyi hatélya Kiterjed minden olyan — a koOzbeszerzés targyat képez6 —
arubeszerzésre, épitési beruhazésra, épitési koncessziora, szolgaltatas-megrendelésre és
szolgaltatasi koncessziora, amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba ha a
kozbeszerzési értékhatarok azt kotelezové teszik és az Gnkormanyzat ajanlatkéro.

Il. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek
Alapelvek
1. Az 6nkorményzat a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Kbt. személyi hatélya al4 tartozo

ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd beszerzések soran a
kdzbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

. A Kbt. 21. § (1) bekezdésében szerepl6 bejelentési kotelezettség teljesitéséért a kbzbeszerzesi

igyintézo felel.

. A Kbt. 21. § (2) és (3) bekezdésében szabalyozott meghatalmazésrol a biralobizottsag
javaslata alapjan a képvisel6-testulet dont.
. A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel 0Osszefiiggd - fogalmak,

kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a térvény értelmez6 rendelkezéseiben
rogzitett tartalommal.

. Az Onkorményzat  tekintetében a  koOzbeszerzési  eljardsokkal  dsszefluiggben

kotelezettségvallalasra a képvisel6-testiilet jogosult.

. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a torvény el6irasaitol csak annyiban lehet eltérni,

amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

. A Kbt. 28. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja 6ssze és a képvisels-

testiilet jovahagyasat kovetden megkiildi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.
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8. A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténé onkéntes csatlakozasrol a biralobizottsag
javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont.

9. A képvisel6-testiilet adott kozbeszerzési eljaras elokészitését, meginditasat megelézden a jelen
szabalyzatban szabalyozott felel6sségi rendt6l részben vagy egészben eltérd felelsségi rendet
is megallapithat. Err6l a képvisel6-testilet hatarozatban dont.

Dokumentalés, iratkezelés

10. A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni.
A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljards lezaréséat illetve a
szerzOdés teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrdl az Onkormanyzat
iratkezelesi szabalyzatanak el6irasait figyelembe véve a kozbeszerzési tigyintézd
gondoskodik.

11.  Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkuildését kéri, a megkiildést a kdzbeszerzési ligyintéz6 végzi el a
polgarmester egyidejii tdjékoztatasaval.

Hirdetmények feladasa

12. A Kozbeszerzési Ertesitdben illetve az FEurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és a
hirdetmények elektronikus napilapjaban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus
uton torténd feladas formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladashoz sziikseges
tandsitvany beszerzese és karbantartasa a kozbeszerzési tigyintéz6 feladata.

13. Az clektronikus feladas teljesithet6 ugy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti vagy allandé
jelleggel — hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

14.  Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsszefuggésben hirdetmény kozzétételét
irja el6, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a
kdzbeszerzési tigyintéz6 vagy a megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé adja fel a
Kbt. szabalyai szerint.

1. FEJEZET

A Kozbeszerzési Biralobizottsag
1. Az onkorményzat a Kbt. 22. § (4) bekezdése alapjan Kozbeszerzési Biralobizottsagot
(tovabbiakban: biralébizottsag) hoz létre.
2. A biraldbizottsag teljes jogu tagjai: A Biralobizottsag elndke a telepiilés mindenkori jegyz6

1) Jegyz6: A Biraldbizottsag elnoke

2) Aljegyz6

3) Beruhazasi és Miiszaki Osztalyvezetd
4) Gazdasagi Osztalyvezetd

3. Az ajanlatok elbiralasara, véleményezésére létrehozott bizottsag tagjait ugy kell kijeldlni, hogy
legaldbb 1-1 tag a megfelelé jogi, a kozbeszerzés targya szerinti pénzlgyi, illetve
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezzék.

4. A hivatalos kozbeszerzési tanacsado biralobizottsag munkéjaba torténé bevonasrol a

Képviselo-testllet dont.

A birélobizottsag dontéseit a jelenlévo tagok szotobbségi szavazataval hozza.

6. A biralobizottsag ilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet 10 pont szerint kell
megorizni.

o
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7. A biralobizottsdg munkajanak teljes korli irasbeli dokumentalasaért a birdlobizottsag elnoke

10.

11.

12.

13.

felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és 0sszesitése

Eves osszesitett kozbeszerzési terv és elzetes Osszesitett tajékoztato
Az onkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran torekszik arra, hogy a
lehetd legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a
lehetd legrovidebb id6n beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem
elott tartva kertilhet meghatarozasra a lefolytatand6 eljaras.
Az oOnkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fenn allnak.
Az dnkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 33. § (1)
bekezdés szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv)
készit a szabalyzat 1. szamu filiggelékének formai és tartalmi elbirasai szerint. A
kdzbeszerzési terv elkészitéséert a kozbeszerzésekért felelés tigyintézo felel. A
kOzbeszerzési tervhez pénzligyi adatokat a Pénziigyi Osztaly vezetdje szolgaltat. A
kozbeszerzési tervet a képviselé-testilet hatrozatban fogadja el.
Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatandd eljaras fajtajat a képviseld-
testlilet a kozbeszerzési tervben hagyja jova.
A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandd eljarasrol a képvisel6-testiilet
hatarozatban dont.
Amennyiben az 6énkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az
eljarasnak a kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a képviseld-testllet
modosithatja.
A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az Onkorméanyzat kizarolag olyan
kdzbeszerzési eljarast indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben
a tervezett beszerzés nem szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a képviselo-testulet
hatarozattal médositja.
Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szerepldé adataiban valtozas
kovetkezik be, a kozbeszerzési tervet a képviseld-testilet hatarozattal modositja.
Amennyiben a kozbeszerzési tervben szerepl6 beszerzést a képviselé-testiilet nem kivanja
megvalositani, gy a kdzbeszerzési tervbol a beszerzést a képvisel6-testiilet hatarozattal
torli. A megvalositas elmaradasat indokolni kell.
A 6.-9. pontban szerepld tervmoddositds elokészitéséért a kozbeszerzésekért felelds
tigyintézo felel.
A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a kozbeszerzesi
ligyintézo felel.
A Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel joganak a
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti fenntartasardl a képviselé-testulet dont az
eljaras meginditasa el6tt.
Amennyiben elézetes Osszesitett tajékoztato elkészitésérdl dont a képviselo-testllet, ugy a
tajékoztatdt az éves Osszesitett kozbeszerzeési terv alapjan a biralobizottsag késziti el és a
bizottsag elndke intézkedik a hirdetmény utjan illetve a honlapon torténd kozzétételérol.
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14.

Eves statisztikai dsszegezés
Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésehez sziikséges adatokat a kozbeszerzeési
tigyintéz6 gyljti Ossze, és ez alapjan legkésobb majus 31-ig megkildi a Kozbeszerzési
HatOsag részére.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség
A Kbt. 24. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett személynek a
szabalyzat 2. szamu fuggeléke szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kell tennie a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése elott. A
nyilatkozatok beszerzéseért a biralobizottsag elndke felel.
A képviseld-testiilet tagjai megvalasztasukat kovetden az alakuld-iilés soran, de legkésébb
az uj képviselO-testiilet megalakulasat kdvetd els6 kdzbeszerzési eljaras meginditasa elott
altalanos osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozatot a szabalyzat 3. szamu
fuggeléke tartalmazza.
Az Onkormanyzati képvisel6k megbizatasa soran lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban
az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviselé feladata és feleldssége.
Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fennall egy képviseldvel szemben, Ggy azt
haladéktalanul jeleznie kell a polgarmester felé.
Az Osszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az eldkészitési, dontési cselekményekben
nem vehet részt az dsszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsdlt érték meghatarozasa
A koOzbeszerzési eljaras elokészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
korultekintessel kell meghatarozni.
A becsiilt érték meghatarozasahoz sziikséges adatgyiijtést a kozbeszerzési iigyintézd
Veégzi.
Az egybeszamitasi szabaly (Kbt. 18. 8§) alkalmazéasa érdekében az Onkormanyzat
beszerzéseirél a Pénziigyi vezetdje tételes nyilvantartast vezet az egybeszamitas
elvégzéséhez szlikséges részletezettséggel.

A felhivas elkészitése
Az eljardst meginditdé ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultaciora szélo
felhivast, targyalasi meghivot (tovabbiakban: felhivas) az Onkormanyzat érdekeit
maradéktalanul szem el6tt tartva a biralobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit,
szabdlyai a bizottsag dolgozza ki és terjeszti a képvisel-testilet elé. A felhivas
elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralobizottsag elndke felel.
A felhivast a képvisel6-testilet hagyja jova.
A felhivds (9) pont szerinti jovdhagyasat megel6zben a kozbeszerzési eljards nem
indithaté meg.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

o

A dokumentacio elkészitése
Amennyiben az eljards sordn dokumentécid, eldmindsitési dokumentacid, ismertetd (a
tovabbiakban egyutt: dokumentacid) készitésére kerll sor, a dokumentacio dsszeallitasaért
a biralobizottsag felel. A dokumentacio 6sszeallitasaba kiilsé szakértd is bevonhato.
A dokumentaciot a birdlobizottsag hagyja jova.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsado és egyéb szakeérto bevondsa
Amennyiben az ©Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba hivatalos kozbeszerzési
tandcsadot kivan bevonni, a tanacsadd személyérdl a képviselé-testilet kilon
hatarozatban, vagy képvisel6 testileti felhatalmazas alapjan a Polgarmester dont.
A kozbeszerzési eljards lebonyolitasaba részben vagy egészben megbizasi jogviszony
keretében, megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet
bevonhatd. Errél a képviselo-testllet, vagy felhatalmazés alapjan a Polgarmester dont.
Feladatait és felel6sségét a megbizasi szerz6désben részletesen régziteni kell.
A hivatalos kozbeszerzési tandcsadd vagy a bevont egyéb szakértd ellathatja a
birdlobizottsdg, a biralobizottsag elndkének, a kozbeszerzési {igyintézének a
szabalyzatban rogzitett egyes feladatait. Ilyen esetben err6l a megbizasi szerzodésben
tételesen rendelkezni kell.
Az ajénlatoknak a Kbt. 63. § (3)—(4) bekezdésében meghatarozott elbiralasat kizardlag a
biraldbizottsag végezheti el.

Nyilvanossag
A Kbt. 31. § (1) bekezdés szerinti kotelezd informacidknak a honlapon torténd
kozzétételéért a kozbeszerzési tigyintézé felel. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag
honlapjan torténd kozzététel céljabol adatszolgaltatas sziikséges a Hatosag felé, tgy azért
a kdzbeszerzési tigyintézo felel.

VI. FEJEZET
Az uniés értékhatart eléré értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

Az eljaras meginditasa
A kozbeszerzési tervben szerepl6 eljaras meginditasarol a képviselo-testilet dont.

A részvételi illetve ajanlattételi szakasz
A részvételi, ajanlati felhivas modositasardl, a részvételi illetve az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitasarol, a felhivas visszavonasardl a Kbt. szabalyai szerint, a biraldbizottsag
javaslata alapjan a képvisel6-testilet dont.
A részvételi illetve ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol szo616, Kbt. 41. § (3) és (4)
bekezdés szerinti kozvetlen tajékoztatas a kozbeszerzési ligyintézé feladata.
A dokumentacio maédositasarol a Kbt. szabalyai szerint a biralobizottsag dont.
A Kbt. 42. § (2), (3) és (5) bekezdés valamint 44. § (2) bekezdés szerinti tajékoztatas
megadasaért a kozbeszerzési ligyintézo felel.
A Kbt. 45. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a birdlobizottsag allitja ssze a Kbt. szabalyai
szerint.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

A kiegészitd tdjékoztatds ajanlattevok részére torténd megkiildése a kdzbeszerzési
tigyintéz6 feladata.

A Kbt. 45. § (7) bekezdése szerint konzultacio lebonyolitasa a kdzbeszerzési ligyintézd
feladata. A konzultacidé jegyzOkonyv forméjaban torténd dokumentaldsaért és a
jegyzOkonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a kdozbeszerzési ligyintézo felel.
A kOzbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat a kozbeszerzési tigyintézé koordinalja.
Epitési beruhazas és épitési koncesszié esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségii
tervdokumentacié és miiszaki leiras elkészitéséért. Arubeszerzés, szolgaltatas-
megrendelés és szolgaltatdsi koncesszié esetén a Polgarmesteri Hivatal beszerzés
targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez6 ligyintézéje felel.

A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakért6 is megbizhatd. A feladat- és
feleldsségi kort a megbizasi szerzodésben rogziteni kell.

A dokumentaciot megvasarld cég adatait (cég neve, cime, képviseldjének neve,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime) a dokumentécio atadasakor régziteni
kell. A dokumentacio atadasarol atvételi elismervényt kell késziteni, amit az atvevé cég
képviseldje alair.

Az eldirt adatrogzités kizarolagos célja, hogy az ajanlattevok felé a Kbt. eldirdsai szerint
teljesitendd tajékoztatasi kotelezettségének az Onkormanyzat eleget tehessen. Egyéb
célokra az adatok nem hasznalhatok fel. Az adatvédelem jogszabalyok elGirasait
biztositani kell.

Amennyiben az ajanlattevé a dokumentaciéo megkiildését kéri, a kozbeszerzési ligyintézd
koteles intézkedni a Kbt. szabalyai szerint. A megkuldeést irdsban kell dokumentalni.

A dokumentacio &ranak Kbt. 52. § (2) bekezdése szerinti visszatéritését a kozbeszerzési
igyintézd kezdeményezi a Pénziigyi Osztaly vezetdjénél. A visszatéritésrol a Pénziigyi
Osztaly vezetdje a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Az ajanlati biztositek Kbt. 59. § (5) és (7) bekezdeés szerinti visszafizetését illetve a Kbt.
59.§ (6) bekezdés szerinti megfizetését a kozbeszerzési ligyintézd kezdeményezi a
Pénzligyi Osztaly vezet6jénél. A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrél a Pénziigy
vezetdje a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatokat megfelelé gondossaggal kell atvenni és
Orizni. Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zddni arrdl, hogy
a csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e a felhivasban és a dokumentacioban
meghatérozott kovetelményeknek.

A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idOpontjat, valamint az atvevo
kézjegyét.

A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atvételérdl illetve azok bontasig torténd
Orzésérdl a kdzbeszerzési ligyintéz6 gondoskodik.

A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok felbontasa

A bontast legalabb kettétagd bontobizottsag végzi. A bontdbizottsag elndke a
kdzbeszerzési ligyintézo.
A bontasi eljaras torvényességeért és irasbeli dokumentalasaért a bontdbizottsag elndke
felel.
A bontasi eljarasrol késziilt jegyzOkonyv Kbt. 62. § (7) bekezdés szerinti megkiildésérdl a
kozbeszerzési ligyintéz6 gondoskodik.
Bontd bizottsag tagjai lehetnek:

1.) polgarmester
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23.

24,
25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

2.) biralobizottsag tagja
3.) megbizott kiils6 szakértd
4.) hivatalos kézbeszerzési tanacsado

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsa és értékelése
A részvételi jelentkezesek illetve az ajanlatok Kbt. 63-66. § szerinti elbiralasat a
biralobizottsdg végzi. A birdlati munkat teljes korlien, irdsban kell dokumentalni. A
dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel.
Az elbiralas jogszerliségéért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testiiletként felel.
A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok hianyossagait a biralobizottsag allapitja
meg, ¢és a birdlobizottsag elndke hidnypotlasra hivja fel a részvételre jelentkezoket illetve
az ajanlattevoket. A hidnypotlasi felhivas megkiildésérél a kozbeszerzési iigyintézd
gondoskodik.
A hianyossagok potlasat kovetéen a Kbt. szabdlyai, a felhivds és a dokumentacio
rendelkezései alapjan a biralébizottsag formai és tartalmi szempontbo6l értékeli a részvételi
jelentkezéseket illetve az ajanlatokat.
A Kbt. 68. § szerinti szamitasi hibajavitast és az ajanlattevok tajékoztatasat a
biraldbizottsag vegzi el.
A Kbt. 69. § és 70. § szerinti indokolast, felvilagositast, tisztazast a biralobizottsag
dontése alapjan a bizottsag elndke kéri be az ajanlattevotol.
Az ajanlat Kbt. 69. § (5) bekezdés, 70. § (3) bekezdés, illetve 74. § (1) és (2) bekezdés
szerint érvénytelennek nyilvanitasardl a biralobizottsag javaslata alapjan a képviseld-
testlilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast
készitenek.
A Kozbeszerzési Hatosag illetve az Eurdpai Bizottsag Kbt. 69. § (8) bekezdés szerinti
tajékoztatasert a biralobizottsag elndke felel.
A Kbt. 72. 8§ (3) bekezdés szerinti sorsolds megtartasarél a biralobizottsag javaslata
alapjan a képviselo-testiilet dont. A sorsolast a biraldbizottsag bonyolitja le a Kbt.
szabalyai szerint.
javaslata alapjan a képviselo-testlilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsagi tagok
szemelyes irasbeli indokolast készitenek.
A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a képvisel6-testiilet
részére. A biralobizottsag birdlatban részt vevd valamennyi tagjanak a birdlatrol a
szabalyzat 4. szamu fuggelékét képezd biralati lapot kell kiallitania. A szakvéleményt a
bizottsag elndke terjeszti a képvisel-testiilet elé.
Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a biralobizottsag szakvéleménye és
dontési javaslata alapjan a képviselo-testiilet hatarozatban dont. Amennyiben a képvisel6-
testiilet a bizottsag javaslatatol eltéré dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.
A Kbt. 36. § (7) bekezdésére tekintettel a nyilvantartasok ellendrzése €s az ellendrzés
dokumentalésa a birdlobizottsag feladata.

irasbeli 6sszegezés elkészitése
A kozbeszerzési ligyintézo a részvételi jelentkezések illetve ajanlatok elbiralasarol a Kbt.
szabélyai szerint irasbeli 6sszegezést készit, melyet a biralobizottsag hagy jova.
Az 0sszegezést a részvételre jelentkezOk illetve az ajanlattevOok részére a kozbeszerzési
tigyintéz6 kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.
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Elozetes vitarendezes, iratbetekintés

38. Az eldzetes vitarendezési kérelemre az Onkorményzat allaspontjat a biralobizottsag
alakitja ki és a képvisel6-testiilet hagyja jova.

39. A valaszt a kdzbeszerzési ligyintéz0 kiildi meg az ajanlattevok részére.

40. A vitarendezésrél és annak eredményérél a bizottsag elndke a képviselo-testiletet soron
kovetkezd tilésén tajékoztatja.

41.  Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a bizottsdg elndke és a kozbeszerzeési
ligyintézd biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrdl jegyzokonyvet kell késziteni,
melyet a kozbeszerzési ligyintézo készit el.

42. A Kbt. 81. §-a szerinti tijékoztatast a kozbeszerzési tigyintéz6 adja meg.

VII. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specialis szabalyai

A meghivasos eljaras

1. A Kbt. 84. § (4) bekezdés szerinti keretszamra és (5) bekezdés szerinti rangsorolas
modjanak meghatarozasara a biraldbizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet
jogosult.

2. Az ajanlattételi felhivas Kbt. 86. 8 (1) bekezdés szerinti megkuldése a kdzbeszerzési

iigyintéz6 feladata.

A hirdetmény kozzétételével indulé targyalasos eljaras

3. A Kbt. 90. 8 (3) bekezdés szerinti keretszamra és (4) bekezdés szerinti rangsorolas
modjanak meghatarozasara a biralobizottsag javaslata alapjan a képviselé-testulet
jogosult.

4. A targyalés(oka)t a biralébizottsag folytatja le.

5. A targyalas(ok) soran a kozbeszerzési szabalyok betartasat a kdzbeszerzési ugyintézo
felugyeli.

6. A targyalas(ok)rol szold jegyzOkonyv elkészitéséért és megkiildéséért a kdzbeszerzési
tigyintézo felel.

7. A targyalasos eljards soran az ajanlatok Kbt. 93. § szerinti birdlatat a biralobizottsag
Vegzi.

8. Az ajanlatok 93. § (2) bekezdes szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a biralobizottsag

javaslata alapjan a képvisel6-testilet dont.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras

9. Az ajanlattételre felkért ajanlattevok szamat és személyét a képvisel6é-testiilet hatarozza
meg.
10. Az ajanlattevok személyére javaslatot tehet:
1) a polgérmester
2) a képviselo-testilet tagja
3) a biral6bizottsag tagja

11. Az ajanlattételi felhivast az ajanlattevok részére a kozbeszerzési ligyintézo kiildi meg.
12. Az eljérés sorén az ajanlatok Kbt. 98. § szerinti biralatat a biralobizottsag vegzi.



Dunavarsany Varos Onkormanyzata Kdzbeszerzési Szabalyzat

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

o

Az ajanlatok 98. § (2) bekezdés szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a birdlébizottsag
javaslata alapjan a képvisel6-testilet dont.

A Kozbeszerzési Dont6bizottsag Kbt. 100. § (1) és (2) bekezdés szerinti tajékoztatisaért a
kozbeszerzési ligyintézo felel.

A Kozbeszerzési Hatdsag 94. 8§ (2) bekezdés b) pontja szerinti tajékoztatasaért a
kozbeszerzési ligyintézo felel.

Versenypéarbeszéd
Az ajanlattételi felhivast a részvételre jelentkezOknek a kozbeszerzési tigyintézd kiildi
meg.
A versenyparbeszéd sordn a szabalyzat VII. fejezet 3.-7. pontjai megfeleléen
alkalmazandok.
Az eljaras soran az ajanlatok Kbt. 107. § (6) bekezdés szerinti biralatat és értekelését a
biraldbizottsag vegzi.

Keretmegéllapodasos eljaras
Az eljaras soran a nyilt, meghivasos vagy targyaldsos eljarasra vonatkoz6 szabalyokat
megfelelden alkalmazni kell.
A Kbt. 109. § (3) bekezdés szerinti keretszamot a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviseld-testiilet hatdrozza meg.
Amennyiben a Kbt. 109. § (5) bekezdés szerinti koriilmény fenn all, a képviseld-testulet
dont a beszerzés meg nem valositasarol. A dontést kovetden a tdjékoztatast €s értesitést a
kozbeszerzési ligyintézd kiildi meg az érintetteknek.
A Kbt. 109. § (6) bekezdés szerinti értesitést a kozbeszerzési ligyintézoé kiildi meg.
A Kbt. 110. 8 (5) bekezdés szerinti esetben az ajanlattételi felhivast a kozbeszerzési
iigyintéz0 kiildi meg az ajanlattevok részére.

VIII. FEJEZET

Nemzeti eljarasrendben lefolytatott eljaras szabalyai
Az dnkorméanyzat nemzeti eljarasrendben altalanos esetben nem alkalmazza a Kbt. 123. §
szerinti 0nall6 eljarési szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait a Kbt.
rendelkezései, a térveny Masodik Része és 122. §-a szerint folytatja le.
Az egyes beszerzések esetén a képviseld-testiilet, egyedi dontésben hatdrozhat ugy, hogy
az onkormanyzat a kdzbeszerzést — amennyiben annak torvényi feltételei fenn allnak —
onallo eljarési szabalyok kialakitasaval valositja meg.
Az 0nallé eljarasi szabalyok szerint térténé beszerzés esetén a szabalyrendszer kialakitasa
és a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa érdekében az 6nkormanyzat hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot von be.
Az 6néllé eljarasi szabalyok kialakitasat a bevont hivatalos kdzbeszerzési tanacsadod és a
bizottsag végzi el.
A Kkialakitott eljarasi szabalyokat a biralobizottsag elndke, vagy a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé.
Az 0ndllo eljaréasi szabalyok rendszerét a képvisel6-testilet fogadja el.
A Kbt. 122. § (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a kozbeszerzési ligyintézo kiildi meg.
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8.

N =

A szabalyzat unids eljarasrendre vonatkozd szabalyozasat és eldirdsait a valasztott
kozbeszerzési eljaras fajtajara tekintettel megfelelden alkalmazni kell.

IX. FEJEZET

A kozbeszerzési szerzodés megkotése, modositasa, teljesitése
A szerzddés megkotését a kozbeszerzési ligyintézo késziti eld.
A szerzOdést az onkorményzat nevében a polgarmester irja ala.
A Kbt. 128. § (3) bekezdésben meghatarozott — az alvallalkozd személyét érintd
modositashoz térténé — hozzajarulast a birdldbizottsag javaslata alapjan a polgarmester
adja meg. A biralobizottsag a javaslatat megeléz6en a Kbt. 128. § (3) bekezdés alapjan
megvizsgalja a teljesitésbe bevonni kivant alvallalkozé alkalmassagat.
A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadéasardl szold, Kbt.
130. § (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki.
A szerzddéses ellenszolgaltatds hataridore torténd kiegyenlitéséért a Pénziigyi vezetd
felel.
A szerz6dés Kbt. 132. 8 (2) bekezdés szerinti modositasarol az értesitést a kozbeszerzési
tigyintézd kiildi meg az ajanlattevok részére.

X. FEJEZET

A kozbeszerzések ellendrzése
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirdsok betartdsdnak és
végrehajtasanak ellendrzéséért az Onkormanyzat belsd ellendri feladatokat ellato
tigyintézdje/megbizottja felel.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettsegek teljesitésének
ellenorzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;
C) a kozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszerliségi ellenérzése.
Sulyos szabalytalansag (hidnyossag, jogsérteés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén
koteles haladéktalanul, irasban, egyidejiileg tajékoztatni a polgarmestert és a
biraldbizottsag elnoket.

XI. FEJEZET

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabalyai
A Kbt. 137. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol és a 139. § (5)
bekezdés szerinti visszavonasarol a képvisel6-testilet dont.
Jogorvoslati eljaras soran az 6nkormanyzatot gyvéd és kodzbeszerzési keépzettséggel
rendelkezd személy, hivatalos kozbeszerzési tandcsado képviseli.
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10.

A jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére torténd
megkdildése és esetleges hianypdtlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata. A
kérelmet megkuldése el6tt a polgarmester hagyja jova.

A kérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetését a kozbeszerzési ligyintézé a
polgarmester jovahagyasat kovetden kezdeményezi a Pénziigyi vezeténél. A djj
megfizetésérol a Pénziigyi vezetd gondoskodik.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg végzésének ¢és érdemi hatdrozatanak birdsagi
feliilvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a képviselo-
testlilet kezdeményezheti.

A keresetlevelet a (2) pontban meghatarozott személyek készitik el és a polgarmester
jovahagyasat kdvetden benyljtjak Kozbeszerzési Dontdbizottsaghoz.

XIl. FEJEZET

Kdzszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozo kiilénds szabalyok
Amennyiben az dnkorméanyzat a Kbt. XIV. Fejezete szerinti kozszolgaltatdi szerz6dés
megkdtése celjabol folytat le kzbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyain tul
az alabbi szabalyok az irdnyadok.
Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezesei mellett a kdzszolgaltatok
kdzbeszerzéseire vonatkozé sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolé 289/2011. (XII. 22.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: kozszolgaltatdi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni
kell.
adatok alapjan a birélobizottsdg javaslata alapjan a képviselé-testilet dont. A dontési
javaslathoz a biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast készitenek.
A kozszolgaltatoi rendelet 6. 8 (4) és 7. § (4) bekezdés szerinti értesités megkuldése a
kozbeszerzési ligyintézo feladata.
Eldmindsitési rendszer létrehozasardl a birdlobizottsdg javaslata alapjan a képviselo-
testtlet dont.
Az elémindsitési rendszer mikddtetésének részleteit a birdlobizottsag allitja Ossze és a
polgarmester hagyja jova.
Az elémindsitett jelentkezok listajat a kozbeszerzési ligyintézd vezeti.
jelentkezOk listara vételének feltételeit a birdlobizottsag allitja 0ssze és a polgarmester
hagyja jova.
A jelentkezOknek a kozszolgaltatoi rendelet 10. § (4) bekezdés szerinti értesitéséért a
kdzbeszerzési ligyintézo felel.
Az eldmindsitési listara torténd felvételrdl illetve az arrdl torténd torlésrol a
biralébizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

XI. FEJEZET

A tervpalyazati eljarasokra vonatkozo szabalyok
Amennyiben az énkorményzat a Kbt. 4. 8 22. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat
le kdzbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyain tul az alabbi szabalyok az
irdnyadok.
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o

11.

12.

13.

14.

15.

Az eljaras lebonyolitdsa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpalyazati eljarasok
szabalyairol szolo 305/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati
rendelet, vagy TR) eldirasait is alkalmazni kell.

Amennyiben a tervpalyazat lebonyolitasa nem kotelezd, a tervpalyazati rendelet 1. § (9)
bekezdése szerinti dontést a kdzbeszerzési biralobizottsag javaslata alapjan a képviseld-
testlilet hozza meg.

A palyazatok elbirdlasara az Onkormdnyzat a tervpalyazati eljards meginditasa el6tt
tervpalyazati biralobizottsagot hoz létre. A bizottsag tagjait és a bizottsdg elndkét a
képvisel6testiilet valasztja. A tervpélydzati birdlobizottsag tagjainak kivalasztasakor a
tervpalyazati rendelet 9. § (2), (8) és (9), valamint a 24. § (6) bekezdésében elbirtakra
figyelemmel kell lenni.

A tervpalyazati birdlobizottsag tagjainak megbizasat a polgarmester irja ala.

A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati birdlobizottsag késziti el és a képviselo-testiilet
hagyja jova.

A tervpalyazati kiiras kozzétételére, megkildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A tervpalyazati biraldbizottsag feladatait a TR. 10. § (1) bekezdés tartalmazza.

A tervpalyazati dokumentaciot a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és hagyja jova.

A tervpalyazati dokumentéciot atvevd személyek jegyzékét a kdzbeszerzési ligyintézd
vezeti.

Az irasbeli kérdésekre a valaszt a tervpalyazati birdlobizottsag allitja 6ssze, és a
kozbeszerzési ligyintézo kiildi meg az érintetteknek.

A képvisel6-testiilet a tervpalydzati eljarast megelézden, az adott tervpalyazati eljardsra
vonatkozo, fenti szabalyoktol eltéré egyedi dontési és felel6sségi rendet illetve eljarasi
szabalyokat is meghatarozhat.

A tervpdlyazati eljaras eredményhirdetését a tervpalyazati biraldbizottsag bonyolitja le.
Az eredményhirdetésre a polgdrmester hivja meg az érintetteket, a meghivot a
kozbeszerzési ligyintézo kiildi meg.

A tervpalyazati rendelet 22. 8 (2) bekezdése szerinti létszamra vagy keretszamra és a (3)
bekezdes szerinti rangsorolds modjara a tervpalyazati biralobizottsag tesz javaslatot, és
arrél a képvisel6-testilet dont.

Egyszerti tervpalydzati eljards esetén a palydzaton valo indulasra felkért cégeket a
képvisel6-testilet hatarozza meg.

XIV. FEJEZET

Zaro rendelkezések

1. A szervezetiink altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban résztvevok (az eljardsokba

bevonasra keriil kiils6 személyek és szerveztek is!) kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a
jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik
elvarhat6 gondossaggal eljarni.
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2. Az 1. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésik szerint sziikségessé valik a jelen
szabalyzat kiegeszitése, vagy modositasa — indokolt eszreveteleikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2013. februar 13. napjan Iép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden felmeriilt kozbeszerzések esetében kell alkalmazni. A jelen szabalyzat
hatalybalépésével egyidejiileg a korabban 2011. junius 09-t6l érvényben volt szabalyzat
hatalyat veszti.

Dunavarsany, 2013. februar 13.

dr. Szilagyi Akos Bdna Zoltan
jegyzo polgarmester
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......... évi kOzbeszerzési terve

1. szamu fuggelék

Kdzbeszerzési Szabalyzat

(Elfogadva: ....../201.... (..... .....) sz. Kt. hatdrozat)

A kozbeszerzés
targya?

Iranyadd
eljarasrend

Tervezet
eljarasi
tipus

IdSbeli titemezés

az eljaras
meginditasanak,
illetve a
kozbeszerzés
megvalositasanak
tervezett
idépontja

szerz6dés
teljesitésének
varhato
id6pontja vagy
a szerz6dés
varhato
id6tartama

Sor keriil-e vagy
sor keriilt-e az
adott
kozbeszerzéssel
osszefiiggésben
elozetes
Osszesitett
tajékoztato
kozzétételére

I. Arubeszerzés

II. Epitési
beruhazas

1l
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszid

V. Szolgaltatasi
koncesszio

1 Az ajanlatkéré megjelclése. Kozbeszerzési terv-készitési kotelezettség a Kbt-ben meghatéarozott ajanlatkéréket

terheli.

2 A kozbeszerzési tervet a kdltségvetési év elején, lehetleg marcius 31-éig kell elkésziteni, és év kdzben a
bekovetkez6 valtozasokra tekintettel sziikség szerint aktualizalni kell. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A

Kdzbeszerzési Terv a Kbt. alapjan év kdzben — a modositas indokat megadva — modosithato.
Az ajanlatkéroknek kdzbeszerzéseiket, tehat a legalabb az iranyadd nemzeti eljarasrendben kozbeszerzési
értékhatart elérd értékd.
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) 2. szam0 fuggelék )
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Kozbeszerzési Biraldbizottsdg tagja (elndke) Dunavarsany Varos
Onkormanyzata (székhely: 2336 Dunavarsany, Kossuth L. u. 18..) ajanlatkérd altal meginditott
kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrol
sz016 2011. évi CVIII. torvény 24. §-aban foglalt kizaro kortlmények, dsszeférhetetlenségi okok
nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljards sordn tudomdésomra jutott Uzleti titkot
megdorzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlobizottsdg munkajat és a dontéshoz6 dontésének
elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen segitem.

Jelen nyilatkozatot az 6nkormanyzat altal ... targyban lefolytatandd k6zbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

alairas
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3. szamu fuggelék

ALTALANOS OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulirott ... (lakcim: ...) mint Dunavarsany Varos Onkormanyzata (székhely: 2336 Dunavarsany,
Kossuth L. u. 18..) Képvisel6-testilletének tagja nyilatkozom, hogy a kdzbeszerzésekrél szold
2011. évi CVIII. térvényben meghatarozott kizard korilményeket és 6sszeférhetetlenségi okokat
az alabbiak szerint megismertem:

24. § (1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkerllje az Osszeferhetetlenséget és a verseny tisztasiganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szereplovel fennallo mas kézos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevékent, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozokeént vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként az ajanlatkeéro dltal
az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmet eredményezheti. Az
ajanlatkérd koteles felhivni az eljards eldkészitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét
arra, ha e bekezdés alapjan - kiilénésen az altala megszerzett tébbletinformaciokra tekintettel - a
kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele 0sszeférhetetlenséget eredményezne.

(4) Az ajanlatkéro nevében eljaro és az ajanlatkeéro altal az eljardssal vagy annak elokészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy
vele szemben fennall-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(5) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitol, illetoleg amelytol az
ajanlatkeéro

a) az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt
ertékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idopontjianak megjelolése nélkiil,
kizardlag a felmeres érdekeben sziikséges adatokat kdzolve kért tajékoztatast, vagy

b) a tamogatasra iranyul6 igény (palyazat) benyljtasahoz szilkséges arajanlatot kapott feltéve,
hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a kdzbeszerzesi
eljards soran az Osszes ajanlattevé (részvételre jelentkezd) részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghalado informaciot.

Egyuttal kijelentem, hogy az dnkormanyzat mint ajanlatkérd altal lefolytatandd kozbeszerzési
eljarasok soran haladéktalanul bejelentem, amennyiben barmilyen dsszeférhetetlenségi ok vagy
Kizard korilmény fenn all.

Kijelentem tovabba, hogy koOzbeszerzesi eljarasok soran tudomasomra jutott Uzleti titkot
megdorzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

alairas
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4. szamu fuggelék
Biralatilap

...targyu kozbeszerzési eljarashoz

A blralatot vegezte .........................................................................

1. Formai és alkalmassagi biralat
Kovetelmény ajanlattevo ajanlattevo

A biralat eredménye (érvényesség, alkalmassag)

Az érvenytelenseg oka €s iNndoKa: ........ccccveveiieieniene e

2. Ajanlati elemek értékelése
ajanlattevo ajanlattevo

Az elbiralas részszempontjai

A részszempontok

sulyszamai

Ertékelési

pontszam

Sulyxpont

Ertékelési

pontszam

Salyxpont

A sulyszdmmal szorzott értékelési
pontszamok Osszegei ajanlattevonként:

Osszességében legelonyosebb érvényes ajanlatot tette: ...............
Osszességében masodik legelényosebb ajanlatot tette:................

Elbiralas modszere:

Biralo alairéasa

Kdzbeszerzési Szabalyzat
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